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[.a bienvenida de la anfitriona de
qutoridad

“El caos se rinde ante el mérodo.”

Creo profundamente que un evento no se organiza solamente con una lista de tareas. Se organiza
con amor.

Organizar no es sufrir. Es saber cuidar con el corazén.

Detras de cada celebracién hay una historia, una persona importante o un momento que merece
ser recordado.

Por eso, planear un evento nunca deberia sentirse como una carga.

Deberia sentirse como el privilegio de construir un recuerdo que permanecera durante muchos
afos en la memoria de quienes amas.

Y justamente por eso existe el método.
Porque cuando hay orden, desaparece el caos.

Y cuando desaparece el caos... vuelve el placer de ser anfitrion.

. . / o/ o/ /
“Orgamzar sin estres no es cuestion de suerte. Es cuestion de método.”

He visto anfitriones llegar al dia de su evento después de semanas de preparacion y, aun asi,
sentir ese vacio en el estbmago, como si hubieran olvidado algo importante.

Curiosamente, casi nunca les faltaba presupuesto.

Lo que les faltaba era un método.

Porque organizar un evento no consiste en llenar una lista interminable de tareas.
Consiste en tomar buenas decisiones antes de que aparezcan los problemas.
Planear, ante todo, es un ejercicio de sensibilidad.

Este checklist fue creado para darte algo que todo buen anfitrion necesita:
Tranquilidad mental.

En pocos minutos podras identificar algunos de los aspectos esenciales que muchas personas
pasan por alto cuando organizan un evento.

Toma un lapiz. Respéndelo con sinceridad.

Y descubre si tu planificacién esta tan sélida como crees.
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Checklist de verificacion répida

Las preguntas que conviene responder antes de avanzar

Antes de contratar al primer proveedor o entregar el primer anticipo, asegurate de tener una
respuesta clara para cada uno de estos puntos.

1 LA EMOCION QUE QUIERES PROVOCAR
|:| ¢Tengo clara la emocion que quiero provocar en mis invitados?
¢ Qué quiero que sientan cuando termine el evento?

Antes de pensar en flores, manteles o musica, define la emocion que quieres dejar.

Cuando tienes claro qué quieres hacer sentir, muchas decisiones comienzan a encontrar su
lugar y las compras por impulso pierden sentido.

2 EL PRESUPUESTO

[ ] ¢Defini un presupuesto maximo realista?

Saber cuanto puedes invertir es tan importante como saber cuanto no debes gastar.

3 EL COLCHON DE PAZ

[ ] ¢Reservé un 15 % de mi presupuesto para imprevistos?

Los imprevistos no avisan.
Pero cuando estamos preparados para ellos, no tienen por qué robarnos la tranquilidad.

Tu sonrisa no deberia depender de la suerte.

4 EL TIEMPO

|:| ¢Tengo definida la fecha y el horario de mi evento?

Una buena planificacion necesita un calendario claro para que cada decision llegue en el momento
adecuado.
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5 MIS INVITADOS
|:| ¢ Sé exactamente quiénes son mis invitados y qué necesidades debo considerar?

[ ] ¢Conozco sus alergias, restricciones alimentarias o necesidades de movilidad?

La buena hospitalidad comienza mucho antes de servir la comida.

Comienza haciendo que cada persona se sienta cuidada.

6 EL LUGAR

[ ] ¢Ellugar elegido permite que el evento se desarrolle comodamente?

Un espacio no debe elegirse Unicamente porque es bonito.

También debe permitir que las personas circulen, reciban el servicio y vivan la experiencia con
comodidad.

7 EL RIESGO

|:| ¢Tengo identificado el principal riesgo de mi evento?
No todos los eventos tienen los mismos riesgos.

La pregunta importante es:

¢Cual podria afectar realmente la experiencia que quiero construir?

8 EL PLAN B

[ ] ¢Tengo un Plan B real y verificado para ese riesgo?

El mejor Plan B es el que nunca tienes que improvisar.
Si tu evento es al aire libre, por ejemplo:
[ ] ¢Existe una alternativa real ante la lluvia?

[ ] ¢Esta prevista una solucion ante una falla de energia?

No dejes que una gota de agua o un apagoén decidan cémo terminara tu noche.

9 LA HISTORIA Y EL ESTILO DE TU EVENTO

[ ] ¢Mimiusica, gastronomia y decoracién transmiten la misma idea?
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Un evento memorable no es una suma de elementos bonitos.

Es una experiencia coherente.

Todo deberia sentirse parte de la misma celebracion.

10 EL RITMO DEL EVENTO

[ ] ¢Sé exactamente cudndo debe suceder cada momento importante del evento?

[ ] ¢Sé cuando debe servirse la comida?

El tiempo también forma parte de la experiencia.

Un buen ritmo mantiene viva la energia de los invitados y evita que el evento se sienta lento,
desordenado o improvisado.

11 MIS PROVEEDORES

[ ] ¢Estoy contratando Gnicamente por precio o estoy verificando realmente a mis
proveedores?

El precio puede ser importante.

Pero la tranquilidad de saber en manos de quién estas poniendo tu evento lo es alin mas.

12 MIS DECISIONES

[ ] ¢Tengo mis decisiones principales documentadas?

[ ] ¢Puedo explicar mi evento con claridad en una sola pagina?

Cuando puedes explicar tu evento con claridad, también puedes comenzar a tomar decisiones
con mayor seguridad.

TIP DE LA ANFITRIONA
Si respondiste “No” o dudaste en mas de dos preguntas, haz una pausa.
No significa que tu evento esté mal.
Significa que todavia estas a tiempo de fortalecerlo.

Corregir estas situaciones antes de avanzar puede ahorrarte dinero, momentos incémodos y
muchas noches sin dormir.
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Las 4 sefiales de alerta de un evento mal

prep arado

Hay sefales que pueden parecer pequefias durante la planificacién, pero que después terminan
convirtiéndose en grandes problemas.

1 NO TIENES CLARA LA EMOCION
Si no sabes qué quieres que sientan tus invitados...
estas comenzando por el lugar equivocado.

Antes de decidir qué comprar, necesitas saber qué experiencia quieres construir.

2 TU PRESUPUESTO NO TIENE MARGEN
Si tu presupuesto no contempla los imprevistos...

todavia no estas preparado para lo inesperado.

Un evento bien planeado necesita espacio para aquello que no estaba previsto.

3 NO CONOCES REALMENTE A TUS INVITADOS
Si desconoces sus necesidades...

estas organizando personas como nimeros.

La hospitalidad comienza cuando dejamos de ver una lista de nombres y empezamos a reconocer
a las personas que hay detras de ella.

4 TU PLAN B ES “OJALA NO PASE NADA”
Si tu Plan B depende de que nada salga mal...

no tienes un Plan B.
La prevencién no consiste en esperar problemas.

Consiste en estar preparado para recibirlos sin permitir que cambien la experiencia.
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UNA ULTIMA PREGUNTA ANTES DE CONTINUAR

¢Tu evento esta realmente preparado para suceder... o simplemente estas esperando

que todo salga bien?

. / . ?
;Y ahora que sigue’

Si al responder este checklist descubriste aspectos que todavia no habias considerado...
no te preocupes.

Eso significa exactamente lo que este ejercicio debia ayudarte a descubrir:

todavia estas a tiempo de fortalecer tu evento.

Has dado el primer paso:

comenzar a mirar tu evento con otros ojos.

Pero un checklist puede ayudarte a detectar preguntas.

El verdadero trabajo esta en saber qué hacer con las respuestas.

Cada una de estas preguntas forma parte de una metodologia que he construido a lo largo de mas
de veinte afos acompafando anfitriones y organizando experiencias memorables.

Una metodologia creada para transformar una idea en una experiencia planificada, coherente y
preparada para afrontar los imprevistos.

Y si tu evento merece una mirada profesional y personalizada, puedo acompaharte.

Trabajemos juntos la estructura, las decisiones y los aspectos que requieren especial atencién
para que puedas avanzar con mayor claridad, seguridad y tranquilidad.

Lleva tu evento del “quiero hacerlo” al “sé como hacerlo”.

Sera un gusto acompanarte en el siguiente nivel.
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SOLICITA UNA ASESORIA PERSONALIZADA CON

~ /
Sandra Romero Ramirez

QUIERO MI ASESORIA

>

EL ARTE DEL ANFITRION

Porque un gran evento no ocurre por casualidad.

Se construye con intencion, método y sensibilidad.
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https://sandrarr.com/asesorias.html

